BUPATI JEMBER
PROVINSI JAWA TIMUR

PERATURAN BUPATI JEMBER
NOMOR ‘7" TAHUN 2023

TENTANG

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI SERTA
TATA KERJA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU KABUPATEN JEMBER

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

o~

BUPATI JEMBER, <y

Menimbang :a. bahwa dalam rangka rge@(/ ﬁ%:.ke{n fkcLentuaL Peraturan—
Menteri Pendaya jjur Neéa] Refo{mam
Birokrasi Re;publﬂ{f Indor[csaa mor 7/*I‘él 2022 tentang
Sistem- {ﬂffrja atil su gansl P/rfl xmitafx ).mtuk Penyederhanaan
--Birakrasl cla.n Pa (3} Pﬂ/turan Daerah Kabupaten
_,J_\ He bfm #fo \ /é()%ntang Perubahan atas Peraturan
\ | |Daerah Nombr 3 Tahun 2016 tentang _ Pembentukan dan
|Susuqan Perangkat Daerah, perlu menetapkan Peraturan
- Bupati Jember tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
——~dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan
_ Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Jember dengan

_ mengimplementasikan  penyesuaian  struktur  organisasi
perangkat Daerah dalam rangka penyederhanaan birokrasi
sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada
huruf a, perlu menetapkan Peraturan Bupati tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu Kabupaten Jember.

Mengingat : 1. Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara Republik
Indonesia Tahun 1945;

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1950 tentang Pembentukan

Daerah-Daerah Kabupaten di lingkungan Propinsi Jawa Timur

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 1950 Nomor 41),



sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 2
Tahun 1965 tentang Perubahan Batas Wilayah Kota praja
Surabaya dan Daerah Tingkat Il Surabaya dengan Mengubah
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-daerah Kabupaten dalam lingkungan Propinsi Jawa
Timur, Jawa Tengah, Jawa Barat dan Daerah Istimewa
Yogyakarta (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1965
Nomor 19, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 2730);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5234) sebagaimana telah diubah
beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 13
Tahun 2022 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturas
Perundang-Undangan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2022 Nomor 143, Tambahan Lembara
Indonesia Nomor 6801);
Undang-Undang Nomor 5 Tahuyn

1 donesia

4tentang Pemerintahan
: blik Indonesia Tahun 2014
or 244 émbaran Negara Republik Indonesia
or 59 scbagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir
gan Iridang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
erribahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5679);
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2022 Nomor 238, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 684 1);
Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2016
Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5887), sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Pemerintah Nomor 72 Tahun 2019 tentang Perubahan atas
Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019
Nomor 187, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6402);

Nomor 5494
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8. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara Republik
Indornesia Tahun 2017 Nomor 63, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6037) sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 tentang
Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017
tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 68, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6477);

9. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang
Pembinaan dan Pengawasan Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 73, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6041);

10. Peraturan Presiden Nomor 87 Tahun 2014 tentang Peraturan
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan (Lembaras
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nome 199)
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Presiden Nomor 76

siden Nomor

ang-Undy
Perat

Nomor 12 Tahun 20]l
Perundang-undangafi—{ donesia
Tahun 2021-Nemioy 186)
11. Peratyurayf Me |a‘r= i 80 Tahun 2015 tentang
Peir) bentukaf --lu. Daerah (Berita Negara Republik
qonesia Tahun 2015 Nemor 2036), sebagaimana telah diubah
pan| Péerat ' n-Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018

ang Pertbahan atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
80 Pahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 157);

12. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 99 Tahun 2018 tentang
Pembinaan Dan Pengendalian Penataan Perangkat Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 1539);

13. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2021
Tentang Penyederhanaan Struktur Organisasi Pada Instansi
Pemerintah Untuk Penyederhanaan Birokrasi (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 546);

14. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 25 Tahun 2021 tentang
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 885);

15, Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birckrasi Nomor 7 Tahun 2022 tentang Sistem Kerja
pada Instansi Pemerintah untuk Penyederhanaan Birokrasi
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 181);



Menetapkan

16. Peraturan Daerah Kabupaten Jember Nomor 3 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kabupaten Jember Nomor 3, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Jember Nomor 3) sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten Jember
Nomor 1 Tahun 2022 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah
Nomor 3 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Jember Tahun
2022 Nomor 1, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Jember
Nomor 1).

MEMUTUSKAN :

PERATURAN BUPATI TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN
ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI SERTA TATA KERJA DINAS
PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN JEMBER.

BAB I
KETENTUAN UMUR

=

DAers Jekretaris Daerah Kabupaten

Dalam Peraturan B
1. Daerah adalgh

anamar Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

: elarijutnya disebut Dinas adalah Dinas Penanaman

led al dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Jember.
Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Jember.

6. Sekretaris adalah Sekretaris Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Jember.

7. Kepala Sub Bagian adalah Kepala Sub Bagian pada Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Jember.

8. Jabatan Fungsional adalah sekelompok jabatan yang berisi
fungsi dan tugas berkaitan dengan pelayanan fungsional yang
berdasarkan pada keahlian dan keterampilan tertentu.

9. Pejabat Fungsional adalah Pegawai ASN yang menduduki
Jabatan Fungsional pada instansi pemerintah.

10. Unit Pelaksana Teknis Daerah yang selanjutnya disingkat
UPTD adalah UPTD Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Jember.




11. Kepala UPTD adalah Kepala UPTD di lingkungan Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Jember.

12. Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah yang selanjutnya
disingkat APBD adalah APBD Kabupaten Jember.

BAB II
KEDUDUKAN DAN SUSUNAN ORGANISASI
Bagian Kesatu
Kedudukan
Pasal 2

(1) Dinas merupakan unsur pelaksana urusan pemerintahan di
bidang penanaman modal dan pelayanan terpadu satu pintu.

(2) Dinas dipimpin oleh Kepala Dinas yang berkedudukan di bawah
dan bertanggungjawab kepada Bupati melalui Sekretaris
Daerah.

(3) Dinas sebagaimana dimaksud pada ayat (1) mempunyai tugas
melaksanakan urusan pemerintahan yang mefijadj kewenangan

anan Terpadu

imaksud-pada

'1jakan dibidang
afjan terpadu satu pintu;

di"bidang penanaman modal dan
atu pintu;

(4)

dan pelayanan terpadu satu pintu;

Pelaksanaan administrasi dinas di bidang penanaman modal
dan pelayanan terpadu satu pintu; dan

Pelaksanaan fungsi lain oleh Bupati di bidang penanaman
modal dan pelayanan terpadu satu pintu.

Bagian Kedua
Susunan Organisasi
Pasal 3

(1) Susunan organisasi Dinas terdiri atas :
a. Sekretariat, membawahi :
1. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian; dan
2. Kelompok Jabatan Fungsional.
b. Kelompok Jabatan Fungsional; dan
¢. UPTD.
(2) Sekretariat dipimpin oleh Sekretaris yang berada di bawah dan
bertanggungjawab kepada Kepala Dinas.



(3) Sub Bagian dipimpin oleh Kepala Sub Bagian yang berada di
bawah dan bertanggungjawab kepada Sekretaris.

BAB III
URAIAN TUGAS DAN FUNGSI
Bagian Kesatu
Sekretariat
Pasal 4

(1) Sekretariat sebagaimana pasal 3 ayat (1) huruf a, mempunyai
tugas merencanakan, melaksanakan, mengkoordinasikan dan
mengendalikan kegiatan administrasi umum, kepegawaian,
perlengkapan dan aset, penyusunan program dan keuangan
serta tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas.

(2) Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat
(1), Sekretariat, mempunyai fungsi :

a. pelaksanaan penghimpunan bahan pelaksanaan progra
kerja dari bidang-bidang guna penyusunan laporan tghufian;

b. pelaksanaan pengkoordinasian penyusunan program dan
penyelenggaraan tugas-tugas bidang secaraterfjadu;

kegiatan dinas;
d. pelaksanaan penghi
penyusunan _dd]

penyelenggaradn| kegia
e. pe -I{-— penyele
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. |pelaksa olaamrdan pemeliharaan barang inventaris
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rdan e nge
entafisir barang, pengamanan serta pemanfaatan

ang dikuasai oleh dinas;

belalcSanaan urusan administrasi umum dan Kepegawaian,

penatausahaan keuangan dan barang, penyelenggaraan

urusan rumah tangga dinas, perjalanan dinas;

h. pengumpulan bahan dan pelaksanaan peningkatan kinerja
organisasi dinas;

i. pelaksanaan monitoring dan evaluasi organisasi dan
tatalaksana;

. pengelolaan kearsipan dinas; dan

k. penyusunan laporan pertanggungjawaban atas pelaksanaan
tugas.

L

Paragraf 1
Sub Bagian Umum dan Kepegawaian
Pasal S

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian sebagaimana dimaksud

dalam pasal 3 ayat (1) huruf a angka 1, mempunyai tugas :

a. menylapkan administrasi surat yang meliputi penerimaan,
pengiriman dan pendistribusian surat;



b. menyiapkan bahan penggandaan naskah dinas dan
pengelolaan kearsipan Dinas;

c. menyiapkan bahan penyelenggaraan rapat-rapat dinas,
perjalanan dinas, penerimaan tamu-tamu, keamanan dan
kebersihan lingkungan Dinas serta pelayanan
kerumahtanggaan lainnya;

d. menyiapkan bahan telaahan dan pelayanan informasi;

e. menyiapkan dan mengkoordinasikan penyusunan analisis
jabatan dan analisis beban kerja di lingkungan Dinas;

f. menyusun rencana kebutuhan barang dan kebutuhan
pemeliharaan barang;

g. melaksanakan pelayanan administrasi dan melaksanakan
pengadaan, pemeliharaan dan pendistribusian
peralatan/perlengkapan kantor;

h. melaksanakan kegiatan penatausahaan, pengamanan dan
perlindungan aset/barang milik daerah;

i. melaksanakan pengusulan seluruh rencana kebutuhan
kepegawaian dan penyelenggaraan tata usaha kepegawaian

lainnya;

j. menyusun laporan pertanggungjawaban as| pelaksanaan
tugas; dan

k. melaksanakan tugas-tugas berikan  oleh

Sekretaris.

ur pelaksana teknis operasional Dinas.

oleh seorang Kepala yang berada di bawah dan

gjawab kepada Kepala Dinas.

D dibantu oleh Sub Bagian Tata Usaha.

(4) Sub Bagian Tata Usaha yang dipimpin oleh Kepala Sub Bagian
Tata Usaha yang berada di bawah dan bertanggung jawab
kepada Kepala UPTD.

(5) Jumlah, Nomenklatur, Susunan Organisasi dan uraian tugas
dan fungsi UPTD diatur dengan Peraturan Bupati.

BAB V
Kelompok Jabatan Fungsional
Pasal 7

(1) Kelompok Jabatan Fungsional memiliki tugas memberikan
pelayanan fungsional berdasarkan pada keahlian dan
keterampilan tertentu.

(2) Kelompok Jabatan Fungsional sebagaimana dimaksud dalam
ayat (1), terdiri atas berbagai jenis jabatan fungsional sesuai
dengan bidang keahlian dan keterampilan yang pengangkatannya
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.




(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(4) Pejabat Fungsional dapat ditunjuk seb

(5) Ketua tim

J

(1)

(2)

(3)

Jumlah Kelompok Jabatan Fungsional sebagaimana dimaksud
pada ayat (1) ditentukan berdasarkan kebutuhan yang didasari
atas analisis jabatan dan beban kerja.

Tugas, jenis, dan jenjang Kelompok Jabatan Fungsional
sebagaimana dimaksud pada ayat (1) sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang-undangan yang mengatur jabatan
fungsional masing-masing.

Pasal 8
Kelompok Jabatan Fungsional dalam melaksanakan tugas
mengacu pada Ketentuan peraturan perundang-undangan yang
mengatur jabatan fungsional.
Dalam pelaksanaan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
kelompok jabatan fungsional dapat bekerja secara individu
dan/atau dalam tim kerja untuk mendukung pencapaian tujuan
dan kinerja organisasi.
Tim kerja sebagaimana dimaksud pada ayat (2) terdiri atas:
a. ketua tim; dan
b. anggota tim.

dimaksud pada ayat 3 huruf E: ?1
unit organisasi dengan ati
sesuai dengan ki laksana

ol k sim
d n b g thgas

a
ke 2. .
tHAm;n € ar ju;/enﬁ pelaksanaan tugas dan
ugds pok)' atan fungsional dilaksanakan sesuai

tentuan

an perundang-undangan.

BAB VI
TATA KERJA
Pasal 9

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Kepala Dinas,
Sekretaris, Kepala Sub Bagian dan Kelompok Jabatan Fungsional
wajib menerapkan prinsip koordinasi, integrasi dan sinkronisasi,
baik dalam lingkungan masing-masing maupun antar satuan
organisasi di lingkungan Pemerintah Daerah serta Instansi lain di
luar Pemerintah Daerah sesuai dengan tugas dan fungsi masing-
masing.

Setiap pemimpin satuan organisasi wajib mengawasi
bawahannya masing-masing dan bila terjadi penyimpangan agar
mengambil langkah-langkah yang diperlukan.

Setiap pemimpin satuan organisasi bertanggungjawab memimpin
dan mengkoordinasi bawahan masing-masing dan memberikan
bimbingan serta petunjuk bagi pelaksanaan tugas bawahannya.



(4) Setiap pemimpin sebuah organisasi wajib mengikuti dan
mematuhi petunjuk dan bertanggungjawab pada atasannya
masing-masing serta menyampaikan laporan berkala tepat
waktu.

(5) Setiap laporan yang diterima oleh pimpinan satuan organisast
dan bawahannya wajib diolah dan dipergunakan sebagai bahan
untuk penyusunan laporan lebih lanjut dan memberikan
petunjuk kepada bawahannya.

(6) Dalam menyampaikan laporan masing-masing kepada atasan,
tembusan laporan wajib disampaikan pula kepada satuan
organisasi lain yang secara fungsional mempunyai hubungan
kerja.

BAB VII
PENGANGKATAN DAN PEMBERHENTIAN
DALAM JABATAN
Pasal 10

Bupati dari
1 Sekretaris
angan.

(1) Kepala Dinas diangkat dan diberhentikan-olel
Pegawai Negeri Sipil yang memenuhj syarat ata

efung

Daerah sesuai dengan pera

(2) Sekretaris, Kepala Sub-Bag entikamroleh
Bupati dari Pegaw <y Syarat atas
usul Ke ? e Dina lallai ethtisDaerah sesuai dengan

BAB VIII
ESELON JABATAN
@B Pasal 11

} Kepala Dinas merupakan Jabatan Eselon II b atau Jabatan

Pimpinan Tinggi Pratama.

(2) Sekretaris merupakan Jabatan Eselon III a atau Jabatan
Administrator.

(3) Kepala Sub Bagian, dan Kepala UPTD merupakan Jabatan
Eselon IV a atau Jabatan Pengawas.

(4) Kepala Sub Bagian Tata Usaha UPTD merupakan Jabatan
Eselon IV b atau Jabatan Pengawas.

BAB IX
KETENTUAN LAIN-LAIN
Pasal 12

Bagan Struktur Organisasi Dinas sebagaimana tercantum dalam
lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan
Bupati ini.



BAB X
KETENTUAN PERALIHAN
Pasal 13

(1) Peraturan Bupati ini mulai dilaksanakan pada saat dilakukan
pengisian pejabat sesuai dengan Peraturan Bupati ini
berdasarkan ketentuan peraturan perundangundangan yang
berlaku.

(2) Pejabat yang ada tetap melaksanakan tugas dan fungsi
berdasarkan Peraturan Bupati Nomor 24 Tahun 2022 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu Kabupaten Jember sampai dengan dilaksanakannya
pengisian jabatan dengan pejabat berdasarkan Peraturan Bupati
ini sesuai ketentuan.

BAB XI
KETENTUAN PENUTUP =
Pasal 14 /
| |

Pada saat Peraturan Bupati ini mulai beﬂ;tku, ,Peraturan Bupati

Jember Nomor 24 Tahun 2022 tentang Kedudukan Susunan

Organisasi, Tugas dan Fungs:t Serta Tatai Ke‘rja Dinas Penanaman

Modal dan Pelayanan Te‘rpa at’u P ﬁtu Kébupaten dcmb’er (Berita

Daerah Kabu ,&Ee J he 6)‘22 thmcr/%ZI»] dicabut dan

dmyatak&n ndbk b Iﬁk!u| |
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Peraturan Bugau mL mﬁlm berlaku pada tanggal diundangkan.

|Agar sétxap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan
#craturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah
" Kabupaten Jember.

Ditetapkan di Jember
pada tanggal 9% Tebrouar' 2023
Diundangkan di Jember

pada tanggal 28 “Febroar) 2023 BUPATI JEMBER,
Pjﬁssmmms DAERAH, ttd

A'.')f\

HENDY S

@f., tama Muda

5661015 199602 1 001
BERITA DAERAH KABUPATEN JEMBER TAHUN 2023 NOMOR 5
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